
คู่มือการให้บริการสำหรับประชาชน 
 
งานที่ให้บริการ           การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ             งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลโพธิ์เก้าต้น 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๘ กำหนดให้ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามระเบียบฯ และมีความประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ให้ยื่นคำขอ
ต่อผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนมีผู้ลำเนาอยู่ กรณีไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเองได้จะมอบอำนาจให้
ผู้อุปการะมาดำเนินการก็ได้ 
หลักเกณฑ์ 
     ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินสงเคราะห์ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
1. เป็นผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและทำการวินิจฉัยแล้ว 
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเอง
ได้ในการขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับความเดือดร้อนกว่า หรือผู้ที่มีปัญหาซ้ำซ้อน หรือผู้ที่อยู่อาศัย      
อยู่ในพื้นที่ห่างไกลทรุกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐเป็นผู้ได้รับการพิจารณาก่อน 
วิธีการ 
1. ผู้ป่วยเอดส์ ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วน
ตำบลโพธิ์เก้าต้นด้วยตนเองหรือ มอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการก็ได้ 
 2. ผู้ป่วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยู่ คุณสมบัติว่าสมควรได้รับการสงเคราะห์หรือไม่ โดยพิจารณาจากความ
เดือดร้อน เป็นผู้ที่มีปัญหาซ้ำซ้อน หรือเป็นผู้ที่อยู่อาศัยอยู่ในพื้นที่ห่างไกลทุรกันดารยากต่อการเข้าถึงบริการของรัฐ 
  3.กรณีผู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่ ถือว่าขาดคุณสมบัติตามนัยแห่งระเบียบ ต้องไปยื่นความประสงค์ต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไปเพ่ือพิจารณาใหม่ 

 
กฎหมายทีใ่ห้อำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์การปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2548 
 
 
 



 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 12 วัน 
 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือผู้รับมอบอำนาจ ยื่น
คำขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้อง
ขอลงทะเบียน และเอกสารหลักฐานประกอบ 

10 นาท ี งานพัฒนาชุมชน  
สำนักปลัด 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลโพธิ์เก้าต้น  

2) การพิจารณา 
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่ และคุณสมบัติ 
 

2 นาท ี งานพัฒนาชุมชน  
สำนักปลัด 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลโพธิ์เก้าต้น  

3) การพิจารณา 
ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติของผู้ที่ประสงค์รับการ
สงเคราะห์ 
 

3 วัน งานพัฒนาชุมชน  
สำนักปลัด 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลโพธิ์เก้าต้น  

4) การพิจารณา 
จัดทำทะเบียนประวัติพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ
ความเห็นเพื่อเสนอผู้บริหารพิจารณา 
(หมายเหตุ: ระยะเวลา : ไม่เกิน 2 วัน นับจากการออกตรวจ
สภาพความเป็นอยู่ 

1 วัน งานพัฒนาชุมชน  
สำนักปลัด 

องค์การบริหารส่วน
ตำบลโพธิ์เก้าต้น  

5) การพิจารณา 
พิจารณาอนุมัติ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ไม่เกิน 7 วัน นับแต่วันที่ยื่นคำ
ขอ (ระบุระยะเวลาที่ให้บริการจริง) 
2. กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณา ได้แก่ สภาพความ
เป็นอยู่ คุณสมบัติ หรือข้อจำกัดด้านงบประมาณจะแจ้ง
เหตุขัดข้องที่ไม่สามารถให้การสงเคราะห์ให้ผู้ขอทราบไม่เกิน
ระยะเวลาที่กำหนด 
 

7 วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลโพธิ์เก้าต้น 
อำเภอเมืองลพบุรี 

จังหวัดลพบุรี 
 

 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

 
ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน 

1) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
ที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 

2) 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
 

ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 

3) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 

4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  ฉบับจริง 1 ฉบับ 
5) 

 
บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 
ที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 

6) 
 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณี
ที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร
ของผู้รับมอบอำนาจ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 

 
 
 
ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทางการใหบ้ริการ 

 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สำนักงานปลัด 
องค์การบริหารส่วนตำบลโพธิ์เก้าต้น 
69/9 ม. 8 ตำบลโพธิ์เก้าต้น อ.เมือง จ.ลพบุรี 15000  โทรศัพท์ 036-780-100 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30น. (ไม่มีพักเที่ยง) 

 


