
คู่มือการให้บริการสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ        การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ         งานพัฒนาชุมชน สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลโพธิ์เก้าต้น  

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ์ 
1.มีสัญชาติไทย 
2.มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลโพธิ์เก้าต้น 
3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์การบริหารส่วนตำบลโพธิ์เก้าต้น 
4.ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรอืองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
ผู้รับบำนาญ เบี้ยหวัดบำนาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการ
ยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 
วิธีการ 
1. ภายในเดือนตุลาคม – เดือนพฤศจิกายน และเดือนมกราคม - เดือนกันยายน ให้ผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมา
ก่อน ซึ่งเป็นผู้ที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไปมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง ณ ที่ทำการ
องค์การบริหารส่วนตำบลโพธิ์เก้าต้น โดยจะมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ 
     ในกรณ๊ผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง สามารถมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ 
โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลโพธิ์เก้าต้น โดยต้องมีหนังสือมอบอำนาจตัวจริง พร้อม
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอำนาจอย่างละ 1 ชุด 
2. ผู้สูงอายุแต่ละคนจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได ดังนี้ 
    - อายุ 60-69 ปี จะได้รับ 600 บาท 
    - อายุ 70-79 ปี จะได้รับ 700 บาท 
    - อายุ 80-89 ปี จะได้รับ 800 บาท 
    - อายุ 90 ปีขึ้นไป จะได้รับ 1,000 บาท 



 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณถัดไป          
หรือผู้รับมอบอำนาจ ยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน และ
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียน และเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

10 นาท ี งานพัฒนาชุมชน     
สำนักปลัด 

องค์การบริหารส่วนตำบล
โพธิ์เก้าต้น  

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอำนาจ 
 

5 นาท ี งานพัฒนาชุมชน      
สำนักปลัด 

องค์การบริหารส่วนตำบล
โพธิ์เก้าต้น  

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

 
ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน 

1) 
 

บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
ที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 

2) 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 

3) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน) ฉบับจริง 1 ฉบับ 
5) 

 
บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
ที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 

6) 
 

สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีผู้
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอำนาจ) 

ฉบับจริง 1 ชุด 
สำเนา 1 ชุด 

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และ
ที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่4) พ.ศ.2562 
ขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 15 นาที 



 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
ช่องทางการให้บริการ 

 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สำนักงานปลัด 
องค์การบริหารส่วนตำบลโพธิ์เก้าต้น 
69/9 ม. 8 ตำบลโพธิ์เก้าต้น อ.เมือง จ.ลพบุรี 15000  โทรศัพท์ 036-780-100 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30น. (ไม่มีพักเที่ยง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
 
 

 



 


