
คู่มือการให้บริการสำหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ        การช่วยเหลือบรรเทาสาธารณภัย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ          งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  สำนักงานปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลโพธิ์เก้าต้น  
 

 

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการ เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556 
2. หลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556 
3. หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติปลีกย่อยเกี่ยวกับการให้ความช่วยเหลือด้านการเกษตร ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 
พ.ศ.2552 
4. ประกาศ หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือ 
ผู้ประสบภัยกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2556 

 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 35 นาที 

 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) รับแจ้งความประสงค์ขอรับการสนับสนุน 
 

15 นาท ี งานป้องกันและ 
บรรเทาสาธารณภัย  

สำนักปลัด 
องค์การบริหารส่วนตำบล

โพธิ์เก้าต้น  

2) แจ้งผู้บังคับบัญชาทราบและประสานหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 

20 นาท ี งานป้องกันและ    
บรรเทาสาธารณภัย  

สำนักปลัด 
องค์การบริหารส่วนตำบล

โพธิ์เก้าต้น  



 
ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน 

1) แบบฟอร์มคำร้อง ฉบับจริง 1 ฉบับ 

 
 
 
 
  ช่องทางการให้บริการ 
 

ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
สำนักงานปลัด 
องค์การบริหารส่วนตำบลโพธิ์เก้าต้น 
69/9 ม. 8 ตำบลโพธิ์เก้าต้น อ.เมือง จ.ลพบุรี 15000  โทรศัพท์ 036-780-100 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30น. (ไม่มีพักเที่ยง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ค่าธรรมเนียม 

ฟรีค่าธรรมเนียม 



ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

แบบคำขอรับการช่วยเหลือสาธารณภัย 

 


